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Prot. n. 5 6 +

Macerata, 11/03/2020

Al sig. Presidente della Corte di Appello
ANCONA
Al sig. Procuratore Generale deila Repubblica

ANCONA

Al sig. Presidente dell’Ordine degli Avvocati
MACERATA

Al Servizio di Vigilanza

E p.c. al sig. Procuratore della Repubblica
SEDE

OGGETTO: D.L. n.11/2020- indicazioni per I'accesso degli utenti agli sportelli del Tribunale

Si trasmette, per opportuna conoscenza, il provvedimento emesso in data odierna

che regola I'accesso agli sportelli del Palazzo di Giustizia di Macerata.
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TRIBUNALE E PROCURA
DI MACERATA

Prot. n.

Macerata, 11/03/2020

OGGETTO: Decreto Legge n.11/2020- indicazioni per I’accesso degli utenti
agli sportelli del Tribunale

Visto I'art.2 del D.L. n.11/2020;

vista la circolare del Capo Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria
del 10/03/2020 che richiama i dirigenti e i Capi degli uffici al’adozione di
ogni provvedimento organizzativo che appaia necessario per evitare il
sovraffollamento degli ambienti e comunque una affluenza non
necessaria;

viste linee guida emanate il 9/03/2010 dal Presidente della Corte di
Appello di concerto con il procuratore Generale con le quali si stabilisce
che & quantomai opportuno e urgente che 'accesso nelle sedi giudiziarie
venga consentito esclusivamente nei casi di motivata urgenza;

sentito il Presidente del Consiglio del’'Ordine degli avvocati

si adottano le seguenti misure organizzative che saranno in vigore fino
a nuova disposizione;

TRIBUNALE DI MACERATA

SPORTELLO DELLA SEZIONE CONTABILE
Sito al 1* piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Gratuito patrocinio- corpi di reato — spese di giustizia — recupero crediti

Lo sportelio rimarra chiuso al pubblico e si potra accedere solamente a seguito
di prenotazione, curando che la convocazione degli utenti sia scaglionata ad
orari fissi.

Per informazioni e prenotazioni Tel. 0733-252329

Responsabile del procedimento: dott.ssa Elena MANCINELLI - direttore
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SPORTELLO DELLA SEZIONE PENALE DIBATTIMENTO
Sito al 2* piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Dibattimento collegiale e monocratico — appelli — difese di ufficio

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 12,30 e
dalle 12,30 alle 13,30 per gli atti urgenti della Procura; il pubblico potra
accedere agli uffici utilizzando I'apparecchiatura eliminacode appena installata;
dovra stazionare nell’'atrio del piano rispettando la distanza di un metro tra gli
utenti; qualora cid non sia possibile gli utenti saranno invitati ad attendere il loro
turno al piano terra nell'androne di ingresso.

Per informazioni: tel.0733/252227

Responsabile del procedimento: dott. Gabriele Troiani - direttore

SPORTELLO DELLA SEZIONE PENALE GIP/GUP
Sito al 2» piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

GIP- GUP - difese di ufficio

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 12,30 e
dalle 12,30 alle 13,30 per gli atti urgenti della Procura; il pubblico dovra
stazionare nell’atrio del piano rispettando la distanza di un metro tra gli utenti;
qualora cio non sia possibile gli utenti saranno invitati ad attendere il loro turno
al piano terra nell'androne di ingresso.

Per informazioni: tel.0733/252262

Responsabile del procedimento: dott. Gabriele Troiani - direttore

SPORTELLO DELLA CANCELLERIA ESECUZIONE-FALLIMENTI
Sito al 5* piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Lo sportello rimarra aperto con I'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 12,30; il
pubblico dovra stazionare nell'atrio del piano rispettando la distanza di un metro
tra gli utenti; qualora cid non sia possibile gli utenti saranno invitati ad attendere
il loro turno al piano terra nell’androne di ingresso.

Per informazioni: tel.0733/252213

Responsabile del procedimento: dott.ssa Laura EUGENI - direttore



SPORTELLO DELLA CANCELLERIA LAVORO
Sito al 5* piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 12,30; il
pubblico dovra stazionare nell'atrio del piano rispettando la distanza di un metro
tra gli utenti; qualora cid non sia possibile gli utenti saranno invitati ad
attendere il loro turno al piano terra nell’androne di ingresso.

Per informazioni: tel 0733/252287

Responsabile del procedimento: dott.ssa Francesco FEDELI - direttore

SPORTELLO DELLA CANCELLERIA CIVILE
Sito al 6* piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 12,30; il
pubblico dovra stazionare nell’atrio del piano rispettando la distanza di un metro
tra gli utenti; qualora ci® non sia possibile gli utenti saranno invitati ad
attendere il loro turno al piano terra nell’androne di ingresso.

Per informazioni: tel 0733/252215

Responsabile del procedimento: dott.ssa Floriana Del GOBBO - direttore

SPORTELLO DELLA CANCELLERIA VOLONTARIA GIURISDIZIONE
Sito al 62 piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

VOLONTARIA GIURISDIZIONE ASSEVERAZIONI PERIZIE E TRADUZIONI

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 9,30
riservato agli utenti avvocati; dalle ore 9,30 alle 12,30 tutti gli altri utenti
potranno accedere allo sportello solamente a seguito di prenotazione, curando
che la convocazione degli utenti sia scaglionata ad orari fissi.

Per informazioni e prenotazioni: Tel. 0733-252218

Responsabile del procedimento: dott.ssa Floriana Del GOBBO — direttore-



UNEP di MACERATA

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 9,00 alle ore 11,00
come disposto con separato provvedimento (DP 20/2020),

Per informazioni e prenotazioni: tel 0733/252305

Responsabile del procedimento: Dott. Silvio Lo BRUTTO - funzionario-

GIUDICE DI PACE di MACERATA

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 13,30
solamente per gli atti urgenti ed indifferibili; le asseverazioni verranno effettuate
solamente su appuntamento, curando che la convocazione degli utenti sia
scaglionata ad orari fissi.

Per informazioni e prenotazioni: tel 0733/242251

Responsabile del procedimento: Maurizio Di Girolamo — funzionario-

GIUDICE DI PACE di CAMERINO

Lo sportello rimarra aperto con l'orario consueto dalle ore 8,30 alle ore 13,30
solamente per gli atti urgenti ed indifferibili; le asseverazioni verranno effettuate
solamente su appuntamento, curando che la convocazione degli utenti sia
scaglionata ad orari fissi.

Per informazioni e prenotazioni: tel 0737/632150

Responsabile del procedimento: dott. Francesco FEDELI — direttore-



PROCURA della REPUBBLICA di MACERATA

SPORTELLO DELLA SEGRETERIA RICEZIONE ATTI
Sito al 3° piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Deposito Denunce/Querele - Corpi di reato — SOLO ATTI URGENTI

Lo sportello rimarra aperto secondo il consueto orario 9,00 — 13,00 con la
distinzione della fascia oraria 9,00-12,00 dedicata agli Avvocati ed ai privati e
della fascia oraria 12,00-13,00 dedicata alla Polizia giudiziaria; il pubblico
potra accedere utilizzando Papparecchiatura eliminacode; dovra stazionare
nell’atrio del piano rispettando la distanza di 1 metro rispetto all'impiegato
addetto; I'utenza in attesa del proprio turno dovra stazionare fuori dall'atrio
oltre le porte antipanico.

Per informazioni: tel.0733/252334

Responsabile del procedimento: il funzionario giudiziario Palma Pagnanelli

SPORTELLO DEL CASELLARIO
Sito al piano terra del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Certificati del casellario e dei carichi pendenti — SOLO SE URGENTI

Lo sportello rimarra aperto secondo il consueto orario 9,00 — 12,00; il pubblico
potra accedere allo sportello a seguito di regolamentazione dell'afflusso con
l'ausilio del personale addetto alla vigilanza presente all'ingresso del Palazzo
di giustizia; dovra rispettare la distanza di 1 metro rispetto all'impiegato
addetto ed all’'utenza in attesa;

Per informazioni: tel.0733/252243

Responsabile del procedimento: I'assistente giudiziario Cecilia Troncanetti

SPORTELLO DELLA SEGRETERIA ISTRUTTORIA
Sito al 4° piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Visione e copie di fascicoli — SOLO SE URGENTI

Lo sportello rimarra aperto secondo il consueto orario 11,00 - 13,00; il
pubblico dovra stazionare nell'atrio del piano rispettando la distanza di 1
metro rispetto allimpiegato addetto; I'utenza in attesa del proprio turno dovra
stazionare fuori dall'atrio oltre le porte antipanico.

Per informazioni: tel.0733/252335-254-316

Responsabile del procedimento: il funzionario giudiziario Ernesto Gianfelici



SPORTELLO DELLA SEGRETERIA DEGLI AVVISI 415 BIS CPP
Sito al 4° piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Visione e copie di fascicoli — SOLO SE URGENTI

Lo sportello rimarra aperto secondo il consueto orario 11,00 — 13,00; il
pubblico dovra stazionare nellatrio del piano rispettando la distanza di 1
metro rispetto allimpiegato addetto; I'utenza in attesa del proprio turno dovra
stazionare fuori dall’atrio oltre le porte antipanico; potra accedere allo sportello
solamente a seguito di prenotazione mediante registrazione su apposito foglio
affisso all'ingresso della segreteria stessa.

Per informazioni: tel.0733/252356

Responsabile del procedimento: il funzionario giudiziario Anna Maria Fedeli

SPORTELLO DELLA SEGRETERIA DEL DIBATTIMENTO
Sito al 3° piano del PALAZZO DI GIUSTIZIA

Visione e copie di fascicoli — SOLO SE URGENTI

Lo sportello rimarra aperto secondo il consueto orario 11,00 — 13,00; il
pubblico dovra stazionare nell'atrio del piano rispettando la distanza di 1
metro rispetto allimpiegato addetto; 'utenza in attesa del proprio turno dovra
stazionare fuori dall'atrio oltre le porte antipanico; potra accedere allo sportelio
utilizzando la scala B.

Per informazioni: tel.0733/252311

Responsabile del procedimento: il funzionario giudiziario Anna Maria Bisello

ULTERIORI DISPOSIZIONI

e Per la salita ai piani del palazzo di Giustizia occorre utilizzare esclusivamente le
scale e gli ascensori del lato A); per la discesa saranno utilizzati gli ascensori e
le scale del lato B); & fatta eccezione per chi accede agli uffici del 1" piano
stante la loro dislocazione.

e L’ascensore pud essere utilizzato al massimo da due persone
contemporaneamente.

e Sicomunica che si terra traccia degli utenti che accedono agli sportelli, anche
per ogni evenienza di tipo sanitario.



Si comunichi al Sig. Presidente della Corte d’Appello di Ancona, al Sig.
Procuratore Generale della Repubblica, al sig. Procuratore della Repubblica
presso il tribunale di Macerata nonché al sig. Presidente del Consiglio dell'Ordine
degli Avvocati di Macerata (anche per la pubblicazione nel sito), ai magistrati
ordinari ed onorari del Tribunale e degli uffici del giudice di pace, al dirigente ed a
tutto il personale amministrativo anche del’lUNEP.

Si trasmette al servizio di vigilanza per quanto di competenza.

Si dispone la pubblicazione sul sito internet del Tribunale
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REPUBBLICA Il PRESIDEMYE Vicario
Dott. Rabetg Hvangelisti

iL PROCURATOR
Dott. Giovan

STRATIVO !
i Paragalilo

IL DIRIGENTE,
dott. Vincenz



